Uchwala nr 2

Senatu Europejskiej Uczelni w Warszawie
z dnia 23 czerwca 2021 roku

w sprawie warunkow oraz trybu rekrutacji na ksztatcenie specjalistyczne
w roku akademickim 2021/2022
Dziatajac na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 10 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
z dnia 20 lipca 2018 roku (Dz. U. z 2021 r. poz. 478, 619) oraz § 14 pkt 6 Statutu Uczelni,
Senat Europejskiej Uczelni w Warszawie uchwala nastepujace zasady przyjmowania

kandydatow na ksztalcenie specjalistyczne w roku akademickim 2021/2022.

ROZDZIAL 1
WARUNKI FORMALNE

§1
1. W roku akademickim 2021/2022 rekrutacja bedzie prowadzona na ksztalcenie
specjalistyczne na kierunkach:
Administracja
1) Specjalista urzednik
Ekonomia
1) Specjalista ekonomista
2) Specjalista handlowiec
Finanse i rachunkowos$¢
1) Specjalista ksiegowy
Pedagogika
1) Specjalista opiekun dziecka
Zarzadzanie
1) Specjalista logistyk
2) Specjalista asystent zarzadu
3) Specjalista HR
4) Specjalista reklamy
Informatyka
1) Specjalista informatyk
2) Specjalista grafik komputerowy
Filologia (ksztalcenie lingwistyczne)
1) Specjalista asystent jezykowy (EN, FR, ES, DE, IT, RU)



. Rekrutacja jest prowadzona przez dziekanow i/lub wyznaczonych przez nich
pelnomocnikow ds. rekrutacji.
. Warunkiem uruchomienia ksztalcenia specjalistycznego jest zrekrutowanie minimum
20 osob. Rektor moze wyrazi¢ zgode na uruchomienie rowniez przy mniejszej liczbie
zrekrutowanych osob.
. Przyjecie kandydata nastepuje w drodze wpisu na liste uczestnikow w ramach limitow
przyje¢ ustalanych przez rektora uczelni.
. Postepowanie rekrutacyjne konczy si¢ wpisem kandydata na liste uczestnikow lub
wydaniem decyzji 0 odmowie przyjecia na ksztatcenie specjalistyczne.
. Organem wiasciwym dla postepowan odwotawczych jest rektor lub wyznaczony przez
niego petnomocnik wiasciwy ds. rekrutacji.
. Administracyjna obstuga postgpowania rekrutacyjnego na ksztatcenie specjalistyczne
prowadzona jest centralnie na poziomie uczelni przez dziat rekrutacji.
Do zadan dziatu rekrutacji nalezy realizacja procedury rekrutacyjnej zatwierdzonej
przez rektora, w tym:
1) przyjmowanie zgloszen i kompletowanie dokumentéw oraz sprawdzanie ich
kompletnosci,
2) przygotowanie decyzji o przyjeciu kandydata na ksztatcenie specjalistyczne lub
decyzji administracyjnej o odmowie przyjecia,
3) przekazywanie kompletnych dokumentow poszczegdlnych kandydatow
do dziekanatu,
4) zawiadomienie kandydatow 0 wynikach postgpowania kwalifikacyjnego,
5) zapewnienie dostepu do wirtualnego dziekanatu, maila uczelnianego oraz
do przeszkolenia z zakresu odbywania nauki zdalnej i e-learningu,
6) wydawanie zaswiadczen 0 wynikach postepowania kwalifikacyjnego,
7) utrzymywanie na biezaco kontaktu z kandydatem, informowanie go o terminie
rozpoczecia zajeé, inauguracji i planie zajeé na pierwsze zajecia,
8) biezace sporzadzanie sprawozdan dotyczacych przebiegu rekrutacji, w ramach
przyznanego limitu miejsc.
. Obsluga administracyjng procesu rekrutacji kieruje koordynator rekrutacji
wyznaczony przez rektora, ktory w szczegolnosci odpowiada za prawidtows realizacje¢
tej procedury.

Do zadan dziekana lub pelnomocnika ds. rekrutacji nalezy:



1) podejmowanie decyzji o0 przyjeciu lub nieprzyjeciu kandydata na ksztatcenie

specjalistyczne w ramach przyznanego limitu miejsc.
10. Do zadan dziekanatu nalezy:

1) przygotowanie listy uczestnikow przyjetych na pierwszy rok ksztalcenia
specjalistycznego,

2) utworzenie grup i przydzielenie do nich uczestnikow,

3) powiadomienie (mailem) przyjetych kandydatéw 0 miejscu i planie zajec,

4) wydawanie zaswiadczen 0 wynikach postepowania rekrutacyjnego,

5) rozpatrywanie wszelkich kwestii spornych,

6) sporzadzanie sprawozdan z wynikow postgpowania rekrutacyjnego.

§2

1. Na ksztalcenie specjalistyczne moga by¢ przyjete wylacznie osoby, ktore posiadajg
dokumenty wymienione w art. 69 ust. 2 pkt 1, 4-7 ustawy Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce, z zastrzezeniem § 4 ust. 2.

2. Swiadectwo lub inny dokument uzyskany za granica musi zosta¢ zalegalizowany lub
opatrzony apostille oraz uprawnia¢ do ubiegania si¢ 0 przyjecie na studia w panstwie,
w ktorym zostat wydany, i potwierdza¢ w Polsce wyksztalcenie $rednie oraz
uprawnia¢ do kontynuacji nauki, w tym do ubiegania si¢ 0 przyjecie na studia zgodnie
z przepisami w sprawie nostryfikacji $wiadectw szkolnych i swiadectw maturalnych
uzyskanych za granicg, albo zosta¢ uznany na podstawie umowy miedzynarodowej za
rownowazny odpowiedniemu polskiemu $wiadectwu dojrzatosci lub za uprawniajacy
do podjecia studiow w Polsce.

3. Do kazdego dokumentu sporzadzonego W jezyku innym niz jezyk polski nalezy

dotaczy¢ thtumaczenie na jezyk polski dokonane przez ttumacza przysiggtego.

§3
1. Nauka w uczelni jest ptatna.
2. Informacje o optatach pobieranych przez uczelni¢ i terminach ich wnoszenia podaje
si¢ do wiadomos$ci zainteresowanych na uczelnianej stronie internetowej

i w Biuletynie Informacji Publicznej uczelni.

§4
1. Kandydaci sktadajag w jednostce organizacyjnej uczelni witasciwej do prowadzenia
rekrutacji nastepujace dokumenty:

1) podanie o przyjecie na ksztatcenie specjalistyczne,



N

2) poswiadczone przez uczelni¢ kopie dokumentéw wymienionych w art. 69 ust. 2
pkt 1, 4-7 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce lub ich odpisy,
3) kwestionariusz kandydata,
4) fotografie w wersji elektronicznej,
5) dowod dokonania optaty rejestracyjnej wnoszonej przez osobe ubiegajacg si¢
0 przyjecie na ksztatcenie specjalistyczne.
O przyjecie na ksztatcenie specjalistyczne moga ubiegac si¢ 0soby nieposiadajgce
w chwili sktadania dokumentéw $wiadectwa dojrzatosci. Kandydat moze przedtozy¢
swiadectwo dojrzatosci w trakcie realizacji ksztatcenia. W takim przypadku kandydaci
na etapie rekrutacji sktadaja kopie dokumentu potwierdzajacego ukonczenie Szkoty
ponadpodstawowej (Sredniej).
Rekrutacja na semestr zimowy bedzie prowadzona od 25 czerwca do 31 pazdziernika
2021 roku.
Rekrutacja na semestr letni bedzie prowadzona od 20 grudnia 2021 roku do 31 marca
2022 roku.
W przypadku niewyczerpania limitu wolnych miejsc za zgoda rektora uczelni termin

zakonczenia rekrutacji moze by¢ przedtuzony.

ROZDZIAL |1
TRYB POSTEPOWANIA KWALIFIKACYJNEGO

§5
Przyjecia na pierwszy semestr ksztalcenia specjalistycznego sa dokonywane
na podstawie ustalonego przez rektora limitu miejsc.
Informacje o trybie postepowania kwalifikacyjnego podaje si¢ do publicznej
wiadomosci przez ich opublikowanie na stronie internetowej uczelni.
O przyjeciu na ksztatcenie specjalistyczne, po spelieniu wymagan formalnych,

decyduje kolejnos¢ zgtoszen.

§6
Decyzje 0 przyjeciu lub nieprzyjeciu na ksztatcenie specjalistyczne podejmuje dziekan
lub jego petnomocnik.
Wyniki postepowania kwalifikacyjnego dotyczace danego kandydata sa podawane do
jego wiadomosci W sposéb ustalony przez komorke organizacyjng wiasciwg do spraw
rekrutacji, przy czym decyzja 0 odmowie przyjecia na ksztalcenie specjalistyczne jest

dokonywana w formie decyzji administracyjnej i doreczona przez pracownika uczelni



za poswiadczeniem odbioru lub  Kkorespondencyjnie  listem  poleconym

za poswiadczeniem odbioru na adres wskazany w ztozonych dokumentach.

§7
. Od decyzji administracyjnej o odmowie przyjecia na ksztalcenie specjalistyczne
kandydatowi przystuguje prawo ztozenia odwotania do rektora. Odwotanie wnosi si¢
w terminie 14 dni od otrzymania decyzji.

. Decyzja rektora jest ostateczna.

ROZDZIAL I11
PRZEPISY KONCOWE

§8

. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej uchwale decyzje podejmuje rektor.

. Zasady i tryb przyjmowania kandydatow publikuje si¢ w serwisie internetowym
uczelni, na tablicy ogtoszen w dziekanacie oraz na stronie Biuletynu Informacji

Publicznej uczelni.

PRZEWODNICZACY

dr Jerzy G. ISAJEW
REKTOR



